|Guatemala, 28 de junio de 2019

Informe No. 2-2019
Licenciado:

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura
Su despacho.

Estimado Viceministro.,

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con e propdsito de presentar mij
INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES conforme o estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales niimero 4152-2019 aprobado mediante ef
Acuerdo Ministerial Nimero 385-2019, correspondiente al mes de junio del presente
afio y para ef cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie “F~ nimero 041.

Actividades realizadas.

a) Asesorar en la elaboracién del Manual de procedimientos de procesos administrativos
del Centro Cultural de Escuintia ~ Licenciado Aristides Crespo Villegas™

b) Brindar asesoria en Ia elaboracién del Manual de Organizacién y Funciones del Centro
cultural de Escuintla “Licenciado Aristides Crespo Villegas™:

¢) Asesorar en el buen cumplimiento de los distintos procesos administrativos del Centro
Cultural de Escuintla, “Licenciado Aristides Crespo Villegas”:

d) Ofras actividades afines a su contrato.

Resultados obtenidos

a) Se asesoro en el seguimiento de la realizacion del Manual de procedimientos de
procesos administrativos del Centro Gultural de Escuintla “Licenciado Aristides
Crespo Villegas™.

b) Se asesoro en Ia continuidad de Ia realizacion de! Manual de Organizacién y
funciones del Centro cultural de Escuintla Licenciado Aristides Crespo Villegas®.

c) Se asesoroen el cumplimiento de los distintos procesos administrativos del Centro
Cultural de Escuintla. “Licenciado Aristides Crespo Villegas®.

d) Se asesoro en ia realizacién de Capacitaciones al personal del Centra Cuitural de
Escuintla “Licenciado Aristides Crespo Villegas” y a ia poblacion del departamento de
Escuintla con los temas, “Homenaje a Miguel Angel Asturias”, “Armonia Laboral’
“Trabajo en Equipo®, y “Inteligencia Emocional".

Bn Arreaza Vo. Bo.



